PATVIRTINTA

Silalés rajono savivaldybés

kultiiros centro direktoriaus

2020 m. gruodzio 11 d. jsakymu Nr. VV-149

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VYKDANT DARBUOTOJU TARNYBINIU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO STEBESENA TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Asmens duomeny tvarkymo vykdant darbuotojy tarnybiniy automobiliy naudojimo
stebéseng tvarkos apraso (toliau — Aprasas) tikslas — nustatyti tarnybiniy automobiliy naudojimo
stebéjimo Silalés rajono savivaldybés kultiiros centre (toliau — Kultiiros centras) tvarka, uztikrinant
Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny
tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinimg.

2.  Vykdant tarnybiniy automobiliy ir tarnybiniy dalijimosi automobiliy (toliau —
tarnybiniai automobiliai) stebéseng (toliau — Stebésena) vadovaujamasi 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas) ir
kitais teisés aktais ir Saltiniais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.

3. Pagrindinés ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. atsakingas asmuo — asmuo ar padalinys, duomeny valdytojo paskirtas atsakingu uz
duomeny tvarkyma ir apsauga;

3.2. duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris néra duomeny valdytojo
darbuotojas, ta¢iau duomeny valdytojo vardu yra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

3.3. duomeny valdytojas — Silalés rajono savivaldybés kultiiros centras, jstaigos kodas
193027124, J. Basanavi¢iaus g. 12, 75138 Silalé.

3.4. darbuotojai — Kultiiros centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

4.  Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Reglamente ir Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme vartojamas sagvokas.

5. Duomeny valdytojas gali pasitelkti duomeny tvarkytojg tvarkyti Stebésenos metu
surinktus duomenis.

Il SKYRIUS
STEBESENOS TIKSLAS IR APIMTIS
6. Kultiiros centre vykdoma nuolatiné tarnybiniy automobiliy Stebésena (1 priedas).
7. Stebésena pradedama vykdyti uZzvedus tarnybinj automobilj arba kitais biidais

aktyvavus steb&jimo jrenginj.

8. Vykdant stebésena Kultiiros centre yra siekiama nuolat kontroliuoti, kad tarnybiniai
automobiliai biity naudojami tik tarnybiniy (darbiniy) funkcijy vykdymui ir jtariamy pazeidimy
tyrimui atlikti.

9.  Vykdant stebéseng vadovaujamasi Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo biudZetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,Dél Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* (12 p.) ir Silalés rajono savivaldybés
kultiiros cento direktoriaus jsakymu patvirtintoma Silalés rajono savivaldybés kultiiros centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy eksploatavimo tvarka.



10. Stebésenos metu gauti duomenys negali biiti tvarkomi su Aprase nurodytais tikslais
nesuderinamu biidu.

11. Vykdant Stebéseng tvarkomi (renkami) Sie darbuotojy duomenys (toliau -
Stebésenos duomenys):

11.1. tarnybinio automobilio numeris;

11.2. kelionés tikslas;

11.3. marsruto iSvykimo ir atvykimo adresas;

11.4. nuvaziuotas atstumas;

11.5. iSvykimo ir atvykimo laikas, data;

11.6. laikas, sugaistas kelionés metu ir stovéjimo laikas;

11.7. vidutinis kelionés greitis;

11.8. tarnybinio automobilio vairuotojas (vardas, pavarde).

12.  Vykdant Stebéseng vadovaujamasi duomeny kiekio mazinimo principu ir renkami tik
tokie darbuotojy duomenys, kurie yra neiSvengiamai biitini siekiant Apraso 8 punkte nustatyto
tikslo. Apraso 11 punkte nurodyti asmens duomenys negali biiti tvarkomi (naudojami) jokiais kitais,
nei ApraSo 8 punkte nurodytu tikslu ir biidu, i$skyrus atvejus, kai toks duomeny naudojimas gali
bati laikomas suderinamu su pirminiais duomeny rinkimo tikslais.

13.  Duomenys tvarkomi, vadovaujantis:

13.1. Reglamento 6 straipsnio 1 dalies ¢ punktu, t. y., igyvendinant duomeny valdytojui
pavestg teising prievole, numatytag Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkric¢io 17 d.
nutarime Nr. 1341 ,, D¢l Tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose, Pavyzdinése
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisyklése, patvirtintose Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,,Dél Pavyzdiniy tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo®, Lietuvos
Respublikos saugaus eismo automobiliy keliais jstatyme;

13.2. Reglamento 6 straipsnio 1 dalies e punktu, t. y. atliekant uzduotj, vykdomg vieSojo
intereso labui (uztikrinant, kad valstybés 1€Sos buty naudojamos taupiai, darbuotojai, dirbantys
pagal darbo sutartis elgtysi nepriekaiStingai, nedaryty teisés akty pazeidimy ir kt.).

14.  Stebésenos duomenys saugomi du ménesius nuo informacijos gavimo dienos, po
kuriy yra automatiSkai sunaikinami. Jeigu Stebésenos duomenys naudojami kaip jrodymai
civilingje, administracin¢je ar baudZiamojoje byloje arba kitais jstatymy nustatytais atvejais,
Stebésenos duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams
pasiekti, ir sunaikinami nedelsiant, kai pasiekiamas tolesnis duomeny tvarkymo tikslas.

11 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO, TVARKYTOJO IR ATSAKINGO ASMENS TEISES IR
PAREIGOS

15.  Duomeny valdytojas turi Sias teises:

15.1. spresti dél Stebésenos duomeny rinkimo;

15.2. spresti dél asmens duomeny teikimo tre¢iosioms $alims;

15.3. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, nustatanc¢ius Stebésenos vykdyma;

15.4. gauti 1§ duomeny tvarkytojy visa informacija, susijusig su Stebésena ir asmens
duomeny tvarkymu;

15.5. paskirti atsakingus uz Stebéseng asmentis;

15.6. jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

15.7. teikti duomeny tvarkytojui privalomus nurodymus dél duomeny tvarkymo.

16. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

16.1. uztikrinti asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty
asmens duomeny tvarkymo reikalavimy laikymasi;

16.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises Reglamente nustatyta tvarka;



16.3. uztikrinti asmens duomeny saugumg, jgyvendinant tinkamas organizacines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones;

16.4. parinkti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir
organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty tokiy priemoniy laikymasi;

16.5. uztikrinti ApraSe nustatyta Stebésenos subjekty informavimag apie Stebéjimo metu
tvarkomis asmens duomentis ir visg kitg informacija, kurig nustato Reglamento 13 straipsnis;

16.6. uztikrinti, kad prieiga prie Stebésenos duomeny biity suteikta tik Aprase nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims;

16.7. uztikrinti, kad Stebésenos apimtis nebtity didesné nei nustatyta Aprase;

16.8. uztikrinti, kad Stebésenos duomenys biity saugomi ir naikinami laikantis Aprase
nustatyty terminy;

16.9. uztikrinti, kad Stebésenos duomenys bty tvarkomi vadovaujantis Aprasu,
Reglamentu, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais asmens duomeny apsaugg
reglamentuojanciais teisés aktais.

17. Duomeny valdytojas vykdo Sias funkcijas:

17.1. nustato Stebésenos tikslus, priemones ir apimtj;

17.2. organizuoja Stebésenos sistemos diegimo darbus;

17.3. suteikia prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti Stebésenos metu surinktus asmens
duomenis;

17.4. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam Stebésenos vykdymui uZtikrinti;

17.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Apraso 15 ir 16 punktuose nurodytoms duomeny
valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti.

18. Duomeny tvarkytojas ir (ar) atsakingas asmuo vykdo Sias funkcijas:

18.1. organizuoja Stebésenos jrangos diegimg ir (ar) prieziiirg;

18.2. inicijuoja ir jgyvendina butinas organizacines ir technines duomeny saugumo
priemones siekiant uZztikrinti, kad Stebésenos duomenys biity pasiekiami tik i§ duomeny valdytojo
arba duomeny tvarkytojo vidinio kompiuteriy tinklo ir prieigos teisés prie Stebésenos duomeny biity
suteiktos tik duomeny valdytojo igaliotiems asmenims;

18.3. nustato Stebésenos jrangos veikimo parametrus arba organizuoja jy nustatyma;
Salinima;

18.5. registruoja Stebésenos duomeny tvarkymo sistemos saugumo incidentus, informuoja
apie juos uz asmens duomeny apsaugg atsakingg asmenj ir teikia pasitilymus de¢l saugos incidenty
pasalinimo;

18.6. imasi priemoniy, biutiny Stebésenos duomenims apsaugoti nuo galimo neteiséto
prisijungimo elektroninémis priemonémis;

18.7. uztikrina patalpy ir kompiuterinés jrangos, kuriose saugomi Stebésenos duomenys,
sauguma.

19. Uz asmens duomeny apsaugg atsakingas asmuo vykdo $ias funkcijas:

19.1. teikia duomeny valdytojo vadovui pasiilymus del Stebésenos duomeny saugai
keliamy reikalavimy;

19.2. pagal kompetencija dalyvauja elektroninés informacijos saugos incidenty tyrime;
aktams;

19.4. atlieka kitas duomeny valdytojo vadovo pavestas ir priskirtas funkcijas.

IV SKYRIUS
STEBESENOS DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

20. Duomeny valdytojo iniciatyva Stebésenos duomenys treciosioms Salims gali biiti
teikiami tik esant teis€tam duomeny teikimo ir gavimo tikslui, kuris yra suderinamas su pirminiais



duomeny rinkimo tikslais, egzistuojant Reglamento 6 arba 9 straipsnyje nustatytai teisétai duomeny
tvarkymo salygai ir kai duomenis tvarkyti (teikti) neiSvengiamai biitina.

21. Vienkartinio teikimo atveju, pagal gautg treCiosios Salies prasymg, duomenys
teikiami vadovaujantis Asmens duomeny teisinés apsaugos politikos ir asmens duomeny tvarkymo,
naudojimo ir saugojimo Silalés rajono savivaldybés kultiiros centre taisyklémis, patvirtintomis
Silalés rajono savivaldybés kultiiros centro direktoriaus 2018 m. geguzés 31 d. jsakymu Nr. V-93
,.Dél Silalés r. sav. kultiiros centre tvarkomy asmens duomeny teisinés apsaugos politikos ir asmens
duomeny tvarkymo, naudojimo ir saugojimo Silalés r. sav. kultiiros centre taisykliy ir patvirtinimo*
(vienkartinio teikimo atveju). Daugkartinio duomeny teikimo atveju, duomenys teikiami pagal
daugkartinio duomeny teikimo sutartj, kurioje numatoma duomeny tvarkymo dalykas ir trukme,
duomeny tvarkymo pobudis ir tikslas, asmens duomeny rtiSis ir duomeny subjekty kategorijos bei
teikiamy duomeny teikimo ir gavimo pagrindas, apimtys.

22. Stebésenos duomenis duomeny valdytojas gali pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai,
prokurorui ar teismui dé¢l jy zinioje esan¢iy administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly kaip
jrodymus ar kitais jstatymy nustatytais atvejais.

23. Sprendima dél Stebésenos duomeny teikimo priima duomeny valdytojo vadovas arba
jo igaliotas asmuo.

V SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES

24. Siekiant uztikrinti duomeny tvarkymo sauguma, jgyvendinamos ir (ar) organizuojamos
Sios organizacings ir techninés duomeny saugumo priemonés:

24.1. patvirtinti rasytinés formos dokumentai (duomeny valdytojo patvirtinta asmens
duomeny tvarkymo politika, duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojo sudaryta sutartis ir pan.),
kuriuose turi biiti nurodyta:

24.1.1. duomeny valdytojas;

24.1.2. duomeny tvarkytojai (jei tokie yra) ir jy atliekamos funkcijos;

24.1.3. teisés aktai ir standartai, kuriais vadovaujamasi tvarkant asmens duomenis;

24.1.4. apibrézti ir teiséti asmens duomeny tvarkymo tikslai;

24.1.5. nustatytas baigtinis tvarkomy asmens duomeny sgraSas nustatytam tvarkymo
tikslui;

24.1.6. konkretiis veiksmai ir (ar) procediiros, kurie leis jgyvendinti kitus asmens duomeny
tvarkymo reikalavimus, pavyzdziui, reaguoti ] duomeny saugumo pazeidimus;

24.1.7. asmens duomeny saugojimo aktyviojoje ir (ar) pasyviojoje duomeny bazése
terminai ir veiksmai, kurie atliekami pasibaigus Siems terminams;

24.1.8. duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka;

24.1.9. asmens duomeny gavéjai ir asmens duomeny teikimo tvarka;

24.1.10. asmeny, kuriems suteikta teis¢ tvarkyti asmens duomenis, funkcijy paskirstymas;

24.1.11. prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis suteikimo, naikinimo ir
keitimo tvarka;

24.1.12. asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimo atlikimo tvarka;

24.1.13. saugumo paZzeidimy valdymas ir reagavimo ] $iuos pazeidimus veiksmai;

24.1.14. duomeny atkiirimo avarinio praradimo atvejais tvarka;

24.1.15. uztikrinamos kitos organizacings ir techninés duomeny saugumo priemongs;

24.1.16. periodiskas dokumenty, perzitréjimas (prireikus atnaujinimas) ir jy nuostaty
vykdymo kontrolé;

24.2. uztikrintas prieigos prie duomeny valdymas ir kontrolé:

24.2.1. prieiga prie Stebésenos duomeny gali buti suteikta tik tam duomeny valdytojo
darbuotojui, kuriam asmens duomenys biitini priskirtoms funkcijoms vykdyti;

24.2.2. prieiga prie Stebésenos jrangos ir (ar) Stebésenos duomeny suteikiama tik tada,
kai atsakingas asmuo pasiraso jsipareigojimg saugoti asmens duomeny paslaptj;



24.2.3. su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti yra
suteiktos teisés;

24.2.4. duomeny tvarkytojai ir atsakingi asmenys privalo pasiraSyti Konfidencialumo
isipareigojima, kurio forma nustatyta Apraso 2 priede, arba jam prilyginama;

24.2.5. uztikrintas slaptazodziy konfidencialumas juos suteikiant, pateikiant, reguliariai
kei¢iant bei saugant, jeigu tapatybés patvirtinimas vykdomas naudojant slaptazodzius;

24.2.6. uztikrintos organizacinés ir techninés duomeny saugumo priemonés, skirtos
apsaugoti duomeny bazes nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rysiy priemonémis;

24.2.7. uztikrintas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas (darbuotojui
nesant patalpoje, patalpos rakinamos, nustatomas automatinis kompiuterio uzsirakinimas po tam
tikro laiko, nedirbant kompiuteriu ir pan.);

24.2.8. uztikrinta kompiuterinés jrangos apsauga nuo zalingy programy (antivirusiniy
programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).

25. Prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti Stebésenos duomenis suteikiami, naikinami ir
kei¢iami tokia tvarka:

25.1. prieiga prie Stebésenos jrangos ir jgaliojimai tvarkyti Stebésenos duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami duomeny valdytojo vadovo arba jo jgalioto asmens tarnybiniu
pranesimu;

25.2. uz tarnybinio praneSimo dé¢l prieigos prie Stebésenos duomeny suteikimo ar
naikinimo vykdymga atsakingi duomeny valdytojo paskirti atsakingi asmenys.

26. Prieiga prie Stebésenos duomeny naikinama pasibaigus atsakingo asmens darbo
santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms (jei joms vykdyti nereikalinga prieiga prie Stebésenos
duomeny), taip pat nutraukus asmens duomeny tvarkymo sutartj su asmens duomeny tvarkytoju ar
Siai sutarCiai nustojus galioti.

27. Atsarginés Stebésenos duomeny kopijos Kultiiros centre nedaromos.

28. Siekiant uztikrinti duomeny subjekty teises ir laisves ir, kad nebiity perdétai stebimas
darbuotojy elgesys, imamasi papildomy techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy:

28.1. darbuotojo duomeny steb¢jimas realiu laiku gali buti vykdomas tik jgyvendinant
ApraSo 8 punkte nustatyta tiksla;

28.2. jgyvendinant Apraso 8 punkte nustatyta tiksla draudziama nuolat stebéti darbuotojo
jud¢jima realiu laiku, jeigu nekyla pagristy jtarimy dél tarnybiniy automobiliy naudojimo
asmeniniais tikslais arba jtarimy dé¢l darbuotojui kilusio pavojaus;

28.3. draudziama ApraSo nustatytu tikslu renkamus asmens duomenis naudoti Kaltinant
darbuotoja mazais disciplinos paZeidimais ir perduoti darbuotojy duomenis administracinius
nusiZengimus tiriantiems asmenims.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS IR REAGAVIMAS ] SIUOS
PAZEIDIMUS

29. Duomeny valdytojo darbuotojai, pastebéje Stebésenos duomeny saugumo
pazeidimus (veiksmus ar neveikimg, galinCius sukelti ar sukelianCius grésme¢ asmens duomeny
saugumui) taip pat netikslius, neiSsamius duomenis ir pan., apie tai pranesa duomeny valdytojo
paskirtam duomeny apsaugos pareigiinui. Jam nesant duomeny valdytojo darbuotojai apie duomeny
saugumo pazeidimg informuoja duomeny valdytojo paskirta saugos jgaliotinj.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

30. Bet kuris asmuo (duomeny subjektas), kurio duomenys tvarkomi Stebésenos metu
turi Sias teises:
30.1. zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma (3 priedas);



30.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir tuo, kaip jie yra tvarkomi;

30.3. nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys;

30.4. kai duomenys tvarkomi nesilaikant Reglamento ir (ar) Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo nuostaty teisés, reikalauti sunaikinti (iStrinti) savo asmens duomenis arba
sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus;

31. Duomeny subjekty teisés, kiek neaptarta Aprase, igyvendinamos, vadovaujantis
Asmens duomeny teisinés apsaugos politikos ir asmens duomeny tvarkymo, naudojimo ir
saugojimo Silalés rajono savivaldybés kultiiros centre taisyklémis, patvirtintomis Silalés rajono
savivaldybés kultiiros centro direktoriaus 2018 m. geguzés 31 d. jsakymu Nr. V-93 _ Dél Silalés .
sav. kultiiros centre tvarkomy asmens duomeny teisinés apsaugos politikos ir asmens duomeny
tvarkymo, naudojimo ir saugojimo Silalés r. sav. kultiiros centre taisykliy ir patvirtinimo®.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Uz Apraso nuostaty pazeidimg atsakingiems asmenims ir darbuotojams taikoma
Istatymuose numatyta atsakomybé.

33. Darbuotojai su Aprasu yra supazindinami dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora“
arba pasirasytinai.

34. Apraso 3 prieda darbuotojai yra jpareigoti pasirasyti per tris ménesius nuo Apraso
isigaliojimo dienos ir pateikti Personalo specialistui jsegti j darbuotojo asmens byla.

35. Aprasas ne re€iau kaip kartg per dvejus metus perzitirimas ir prireikus ar pasikeitus
Stebésenos duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams atnaujinamas.




