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SILALES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU EKSPLOATAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silalés rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau - Kultiiros centras) tarnybinio lengvojo
automobilio eksploatavimo tvarka (toliau — Tvarka), reglamentuoja Silalés rajono savivaldybés
kultiros centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés
prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy  automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Sios tvarkos pazeidima.

2. Sioje Tvarkoje vartojamos savokos:

2.1. Tarnybinis lengvasis automobilis - jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise ar nuomos)
priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

2.2. Netarnybinis automobilis - jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly jsigijimo
iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Tarnybin] lengvaji automobilj bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikmeéms (jskaitant dalyvavimus renginiuose ir kt.),
i$skyrus atvejus, kai butina uztikrinti jy pareigy vykdyma arba asmens sauguma.

4. Kultiros centras gali naudoti tarnybinj lengvajj automobilj (toliau — tarnybinis
automobilis), nevirSydami jiems nustatyty iSlaidy tarnybiniam automobiliui i$laikyti.

5. Kulttiros centro direktorius ir darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniu automobiliu ir juo
eksploatuodami, privalo laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity
teisés akty, reglamentuojanciy keliy eismo sauguma bei transporto priemoniy eksploatavima, ir
Sios Tvarkos.

Il. TARNYBINIO AUTOMOBILIO PASKIRSTYMAS IR NAUDOJIMAS

6. Darbuotojg (vairuotojg), atsakingus uz tarnybinio automobilio eksploatacijg, technine
priezira ir privalomaja techning apZilira jsakymu paskiria atitinkamai kulttros centro
direktorius.

7. Kultiiros centro direktorius, atsizvelgdamas i darbuotojy darbo pobiidj, isakymu nustato
kultiros centro darbuotojy, kurie turi atitinkamos kvalifikacijos vairuotojo pazymeéjima, teis¢
naudotis tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, pareigybiy sarasa.

8. Darbuotojai tarnybinéms uzduotims atlikti ar kelionéms j organizuojamus renginius ar kitas
priemones, nemokamai naudojasi tarnybiniu automobiliu:

8.1. rajono teritorijoje — zodziu sudering atitinkamai su kultiiros centro direktoriumi;

8.2. uz rajono riby Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uz Lietuvos Respublikos teritorijos
riby, ] tarnybinge komandiruote vykstantis Darbuotojas pateikia nustatytos formos PraSyma arba
Tarnybinj praneSima. Darbuotojai siun¢iami atitinkamai kultiiros centro direktoriaus jsakymu;

9. Darbuotojas, pasinaudojes tarnybiniu automobiliu pasiraSo automobilio kelionés lape,
kuriame nurodomas nuvaziuotas marsrutas, atstumas ir data.



I11. TARNYBINIO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

11. Tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, Sven¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu laikomi nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje, iSskyrus tuos atvejus,
kai ; komandiruotg¢ vykstama tarnybiniu automobiliu.

12. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj,
privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemg ir
uzrakinti automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA IR KONTROLE

13. Tarnybinio automobilio vidutiné metiné¢ rida nustatoma atitinkamai kultiros centro
direktoriaus jsakymu.

14. Esant bitinumui, atsakingas Darbuotojas uz tarnybinio automobilio eksploatavimg gali
pateikti motyvuota tarnybinj praneSimg dél tarnybinio automobilio metinés ridos limito
padidinimo, kuriame biitina nurodyti ridos limito virSijimo priezastis.

15. Tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo apskaitg tvarko ir kontroliuoja buhalteris.

16. Kiek lésy reikia automobiliy degalams, apskaiciuojama pagal nustatytus ridos limitus,
automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rusis.

17. Darbuotoja, atsakingg uz kelionés lapy iSdavima, uz  tarnybinio automobilio
eksploatacija, jsakymu paskiria atitinkamai kultaros centro direktorius.

18. Kartg per ménesj arba du kartus pagal poreikj tarnybiniam automobiliui iSduodamas
kelionés lapas. ISduodami ir grazinami kelionés lapai registruojami Kelionés lapy apskaitos
zurnale. Kelionés  lapai pildomi kiekvieng tarnybinio automobilio naudojimo dieng. Naujas
kelionés lapas iSduodamas tik grazinus anksciau iSduotg kelionés lapa.

19. Tarnybinio automobilio padangos gali biiti nuraSomos ne maziau, kaip po 30 tukstanciy
kilometry ridos arba, kada jos dél kity priezas¢iy nebetinkamos eksploatuoti.

20. Tarnybinio automobilio ridos limitg - fakting metin¢ ridg ir padangy apskaitg kontroliuoja
buhalterija pagal vairuotojy pateiktus duomenis. Pasibaigus tarnybinio automobilio skirtam ridos
limitui, §j tarnybinj automobilj naudoti draudziama, i§skyrus atvejus, kai nustatyta tvarka
padidinamas tarnybinio automobilio metinis ridos limitas.

21. Tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo norma (toliau - kuro norma) nustatoma
vadovaujantis Susisiekimo ministerijos 1995 m. spalio 12 d. jsakymu Nr. 405 patvirtinta
Automobiliy kuro normy nustatymo metodika, atsizvelgiant | automobilio gamintojo bazinio
automobilio eksploatacinése charakteristikose nurodytus parametrus bei | automobilyje sumontuotg
jrangg.

22. VirSijant nustatyta  tarnybinio automobilio viduting kuro 100 km norma, darbuotojas,
atsakingas uz tarnybinio automobilio eksploatacija, pateikia atitinkamai kultiiros centro direktoriui
motyvuotg tarnybinj prane$ima, o Sis paveda atitinkamai kultiiros centro direktoriaus, jsakymu
sudarytai Kuro normy nustatymo komisijai patikrinti konkretaus tarnybinio automobilio kuro
norma, atlikus kontrolinj vaziavima.

V. AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA, REMONTAS, DRAUDIMAS

23. Tarnybiniai automobiliai privalo biiti pazyméti - nurodytas jstaigos pavadinimas.

24. Zymimos tarnybiniy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio  pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, maZzosios - 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas jstaigos logotipas turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

25. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning priezitirg atsakingas
darbuotojas (vairuotojas), kuriam priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis.

26. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami Automobiliy remonto paslaugos konkursg
laimejusioje jmonéje.  Kelion¢je pastebétus automobilio gedimus vairuotojas Salina pats arba,



suderings atitinkamai su kultiiros centro 1ikio dalies vedéju kreipiasi | artimiausias remonto
dirbtuves. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

27. Tarnybinis automobilis turi biti draudziamas transporto priemoniy savininky ir
valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu Draudimo paslaugos konkursg laiméjusioje
jmonéje. Kulttiros centro tarnybiniy automobiliy Draudimg organizuoja kultiiros centro darbuotojas
atsakingas uz vieSuosius pirkimus.

VL. NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

28. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobil} tarnybos reikméms, kultiiros centro
direktoriui turi pateikti nustatytos formos prasyma, leisti naudoti netarnybinj automobil;j tarnybos
reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas.

29. Darbuotojams, naudojantiems netarnybinj automobilj, gali biti mokama kompensacija
iSlaidoms uz degalus ir automobilio amortizacijg padengti, pagal Kompensacijy uz netarnybinio
automobilio naudojimg tarnybos reikméms mokéejimo taisykles, nevirSijant nustatyty 1ésy
tarnybiniams automobiliams i$laikyti arba jiems nuomoti.

30. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas atitinkamai
kultiiros centro direktoriaus jsakymu, pavieniais atvejais (keleta karty per ménesj), suderinus su
istaigos vadovu.

VII. DARBUOTOJU, TURINCIU TEISE VAIRUOTI TARNYBINIUS AUTOMOBILIUS
(BE VAIRUOTOJO) AR ATSAKINGU UZ TARNYBINIU AUTOMOBILIU
EKSPLOATACIJA, PAREIGOS

31. Darbuotojas, atsakingas uz tarnybinio automobilio eksploatacija, kiekvienos darbo dienos
pradzioje, prie$ iSvaziuodamas i§ garazo, privalo patikrinti tarnybinio  automobilio techning
bukle.

32. Darbuotojas, vairuodamas tarnybinj automobilj, privalo laikytis Keliy eismo taisykliy
reikalavimy, saugoti ir tausoti jam vairuoti patikétg tarnybinj automobilj.

33. Ivykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, jj vairaves
darbuotojas privalo:

33.1. nedelsiant pranesti atitinkamai kulttiros centro tikio dalies vedéjui arba direktoriui;

33.2. reikalui esant pranesti policijai (atitinkamam  vieSosios policijos keliy eismo
priezilros padaliniui), prireikus  imtis visy reikiamy priemoniy, kad biity suteikta pirmoji
medicinos pagalba nukentéjusiesiems, iSkviesti medicinos pagalba, o jeigu to padaryti nejmanoma
— pasirlpinti, kad pakeliui vaZiuojancios transporto priemonés nugabenty nukentéjusiuosius ]
artimiausig gydymo jstaigg;

33.3. informuoti kitus eismo jvykio dalyvius, kad tarnybinis automobilis apdraustas,
nurodyti Draudimo bendrovés pavadinima;

33.4. perduoti tarnybinj automobil; darbuotojui, atsakingam uZ jo eksploatacija.

34. Darbuotojas, atsakingas uz tarnybinio automobilio eksploatacija, privalo:

34.1. priimti tarnybinj automobilj eksploatuoti;

34.2. kontroliuoti jam paskirty eksploatuoti tarnybinio automobilio techning bikle ir laiku
pristatyti jj techninei priezilirai, remontui | automobiliy servisg gavus atitinkamai kulttiros centro
direktoriaus sutikima;

34.3. jvykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ne véliau kaip
per 3 darbo dienas pranesti apie draudiminj jvyk] draudimo bendrovei, kurioje apdraustas
tarnybinis  automobilis, vykdyti visus teisétus draudiko reikalavimus: uzpildyti reikiamus
dokumentus, pateikti patvirtintas tarnybinio automobilio techninio paso, techninés apzitiros talono
kopijas, perduoti kitus dokumentus, reikalingus jvykiui tirti;

34.4. draudiko atstovo reikalavimu ne véliau kaip per 3 darbo dienas pateikti sugadinta
tarnybinj automobilj (iki remonto) defektams nustatyti;



34.5. Tarnybinj automobilj sugadinus eismo jvykio metu, biitina pristatyti ji i automobiliy
servisg, kur] nurodo Draudimo bendrové ir pateikti defektinj aktg. Tarnybinio  automobilio
remonto darby saskaita  fakttirg (originalg) pateikti Draudimo bendrovei, o kultiiros centro
buhalteriui — jos kopija;

34.6. jvertinti  automobiliy  serviso,  kuriame buvo remontuojamas tarnybinis
automobilis, atlikty darby kokybe ir pasiraSyti sgskaitoje faktiiroje uz atliktus tarnybinio
automobilio remonto, priezitros darbus ar pakeistas netinkamas eksploatuoti jo detales. Saskaita
faktiirg pateikti vyriausiajam buhalteriui.

VIII. KONTROLE IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

35. Kultiiros centro direktoriaus jsakymu turi baiti  paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
tarnybinio  lengvojo automobilio kontrolg, kuris kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis
lengvasis automobilis (ar tvarkingas spidometras, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytaja
normg, automobilio rida - nustatytajj limita, ir panaSiai). Apie pazeidimus nedelsdamas pranesa
atitinkamai kultairos centro direktoriui.

36. Darbuotojai, turintys teis¢ naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, turi buti rastiskai
supazindinami su Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo tvarka.

37. Asmenys, pazeide Sios Tvarkos reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




